
Leitfaden zur Onlinebewerbung 
 

Hier findest Du alle Bewerbungsschritte einzelnd erläutert: 
 
Nachdem Du auf den “Bewerben” Button geklickt hast, gelangst Du zu diesem 
Fenster. 

 
 
Bitte hier das Häckchen setzen und auf den Button “Um Stelle(n) bewerben” 
klicken. Danach erscheint dieses Fenster. 
 
 

 
Hast Du Dich bereits bei uns registriert, gib einfach Deine Anmeldedaten ein. 
 
Wenn Du Dich noch nicht bei uns registriert hast, klicke auf “Bewerberkonto 
erstellen”. Es öffnet sich nun ein neues Fenster, in dem die 
Datenschutzbedingungen aufgeführt sind. Diese Datenschutzbestimmungen 
bitte unten bestätigen. 
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Danach wirst du automatisch zu diesm Fenster weitergeleitet. 
 

 
Hier gibst Du Deine Emailadresse, ein Kennwort (das Du Dir gut merken kannst) 
sowie eine Antwort auf die Sicherheitsabfrage ein. 
 
Jetzt geht es mit der Bewerbung los. 
 

 
 
Trage hier Deine Daten wie im Musterbeispiel angegeben ein.  
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Während des gesamten Bewerbungsprozesses hast Du in der unteren 
Navigation folgende Auswahlmöglichkeiten: 
 
Zurück (Einen Schritt zurückgehen zum vorangegangenen Fenster) 
Antworten löschen (Alle Eingaben des Fensters werden gelöscht) 
Als Entwurf speichern (Der Entwurf wird in Deinem Profil gespeichert und Du 
kannst ihn an dieser Stelle weiterführen bzw. später ergänzen) 
Weiter (Hier gelangst Du weiter ins nächste Fenster) 
 
 

 
 
Wenn Du Deinen Abschluss bereits erreicht hast, trage diesen bitte trotzdem bei 
“höchster angestrebter Schulabschluss” ein. 
 
Der zweite Teil ist für Dich nur dann relevant, wenn Du schon ein Studium 
angefangen, abgebrochen oder beendet hast.  
 

 3



 
Schreibe einen aussagekräftigen Text, der uns erkennen lässt, wieso Du diese 
Ausbildung bei uns machen möchtest. 
 
Unten gibst Du bitte die Noten Deines zuletzt erhaltenen Zeugnisses ein. 
 

 
 
Hier ist nur “Ja” oder “Nein” auszuwählen. 
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Nenne uns hier bitte die Anzahl und Dauer Deiner innerschulischen Aktivitäten. 
 

 
Hier möchten wir gerne wissen, ob Du Dich ehrenamtlich engagierst. 
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Wenn ja, trage hier bitte die Anzahl und die Dauer der Tätigkeiten ein. 
 
 

 
Trage hier bitte ein, ob du sportlich aktiv bist oder nicht. 
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Wenn ja, dann trage hier bitte ein, wieviel Sport Du treibst. 
 
 

Bitte gib hier an, wie Du Deine Englischkenntnisse einschätzt.  
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Gib hier Deine weiteren Sprachen an und welche Qualifikation Du jeweils in 
Wort und Schrift besitzt. 
 

Wenn Du einen vorgefertigten Lebenslauf in Deine Onlinebewerbung laden 
möchtest, kannst Du dies unter “Lebenslauf von meinem Computer hochladen” 
tun. Danach wird Dir Dein Lebenslauf noch einmal angezeigt, wie wir ihn zu 
sehen bekommen. 
 
Hast Du den Lebenslauf noch nicht vorbereitet, kannst Du Deinen Lebenslauf 
auch manuell unter “Lebenslauf eingeben oder kopieren und einfügen” in das 
erscheindende Feld eingeben. 
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Bitte gib hier den Stand Deiner Wehr- bzw. Zivildienstverpflichtung an, sofern es 
Dich betrifft. 
 
 

 
 
Hier würden wir gerne erfahren, ob Du schon einige Zeit im Ausland verbracht 
hast. 
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Wenn Du über Dein Schülerbetriebspraktikum ein oder mehrere zusätzliche(s) 
Praktika absolviert hast, trage hier ein, wie viele. 
 
 
 
 
 

 
Beschreibe hier kurz, um welches Unternehmen es sich jeweils handelte und in 
welchen Bereichen Du tätig warst. 
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Hast du einen Nebenjob? Dann trage dies bitte hier ein. 
 
 
 
 

  
Wenn ja, lasse uns wissen, wieviele Stunden dieser Nebenjob in Anspruch 
nimmt. 
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Bitte erläutere hier, wieso Du die Ausbildung bei BP machen möchtest, also 
welche Gründe aus Deiner Sicht in besonderer Weise für BP als 
Ausbildungspartner spricht. 
 
 
 
 

 
 
Schreib hier alles hin, was Du denkst, was in unserem Onlineverfahren nicht zur 
Geltung gekommen ist. Was macht Dich noch aus, neben dem, was Du uns 
schon von Dir erzählt hast? 
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Trifft keine der auswählbaren Möglichkeiten zu, schreib einfach auf, wo Du uns 
kennen gelernt hast. 
 
 
 
 
 
 

 
 
Wenn Du weitere Daten hochladen möchtest, hast Du hier die Möglichkeit dazu. 
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Möchtest Du alles noch einmal in Ruhe Durchlesen? Dann kannst Du Deinen 
Entwurf erst einmal speichern. 
 
Wenn Du nun am gespeicherten Entwurf weiterarbeiten möchtest, geh bitte 
über www.bp.de auf den grünen Reiter „Karriere Center“. Dort bitte im linken 
Bildschirmrand auf „Ihre Karriere bei BP“. Hier wählst Du den „Talente Pool“ 
aus. Dann siehst Du in der rechten Bildschirmhälfte ein Kästchen „Recruitment 
Center“. Klick auf den Button „Direkter Login zu Ihrem Profil“. Anschließend 
siehst Du diese Seite: 
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http://www.bp.de/


Hier kannst Du Dich oben rechts mit Deinen Daten einloggen und erhälst 
folgendes Bild. 

 
 
Ganz unten findst Du den Punkt „Gespeicherte Entwürfe“. Wenn Du hier klickst, 
siehst Du Deine gespeicherte Bewerbung und kannst mit dem Punkt „weiter“ 
wieder in die Bewerbung einsteigen. 
 
Wenn alles fertig ist, kannst Du Deine Bewerbung abschicken. 
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Achte hier noch einmal besonders darauf, dass Deine Emailadresse 
stimmt! Denn bis zur letztendlichen Zusage läuft die gesamte 
Kommunikation per Email. Wenn Du selbst Dein Emailkonto nicht regelmäßig 
kontrollierst, nimm vielleicht lieber die Emailadresse Deiner Eltern oder 
Geschwister.  
 
Und nicht vergessen, das Häkchen zu setzen. Und dann bitte Deine 
Bewerbung übermitteln. 
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Es kann dazu kommen, dass nach dem Du auf das Häkchen “Absenden” 
geklickt hast, dieses Fenster auftaucht, welches Du hier siehst. Dies ist ein 
kleiner Fehler. Deine Bewerbung wird trotzdem aufgenommen! 
 
 
 
 
 
Dann ist es geschafft. Wir freuen uns Dich kennenzulernen. 
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