Hier findest Du alle Bewerbungsschritte einzelnd erlautert:

Nachdem Du auf den “Bewerben” Button geklickt hast, gelangst Du zu diesem
Fenster.
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Bitte hier das Hackchen setzen und auf den Button “Um Stelle(n) bewerben”
klicken. Danach erscheint dieses Fenster.

Homme: Stellenangebote Such- Anmelden !
durchsuchen ergehnisss anmeldung

erstellen

Anmelden / anmeldung erstellen

Bitte fullen Sie fir eine Bewerbung den folgenden Fragebogen aus. Dazu missen Sie gin Konto anlegen oder sich mit einem bestehenden Konto anmelden.

® Geben Sie zum Anmelden Ihre E-Mail- E-Mail-Adresse
Adresse und [hr Kenmwort ein Kennwort
O Bewsrherkonto erstellen

Kennwor vergessen’?

Hast Du Dich bereits bei uns registriert, gib einfach Deine Anmeldedaten ein.

Wenn Du Dich noch nicht bei uns registriert hast, klicke auf “Bewerberkonto
erstellen”. Es o6ffnet sich nun ein neues Fenster, in dem die
Datenschutzbedingungen aufgefihrt sind. Diese Datenschutzbestimmungen
bitte unten bestatigen.



Danach wirst du automatisch zu diesm Fenster weitergeleitet.

Homme: Stellenangebote Such- Anmelden §
durchsuchen ergebnisse anmeldLng

erstellen

Anmelden / anmeldung erstellen

Bitte fiillen Sie fir eine Bewerbung den folgenden Fragebogen aus. Dazu missen Sie ein Konto anlegen oder sich mit einern bestehenden Konto anmelden.

© Gehen Sie zum Anmelden lhren Usemamen und Thr Kennwaort ein
@ Bewerberkonto erstellen E-Mail-Adresse |Max bMueller@gmx
Kennwort | ssssss Tipps zur Kennwortsicherheit
Kennwort erneut eingeben | ssssss
Wiihlen Sie eine Sicherheitsfrage aus |‘Wie hieB lhre erste Schule? he
Antwort auf die Sicherheitsfrage |Mueller Grundschule

Erstellen ‘ | Abbrechen

Kennwortregeln

® |hr Kenmwart muss zwischen B und 25 Zeichen enthalten.
® |hr Kennwart darf nicht mit lhrer E-Mail-Anmeldeadresse Gbereinstimmen.
¢ [Die Groi-/Kleinschreibung lhres Kenmworts wird bericksichtigt

Wienn Sie keing E-Mail-Adresse besitzen, knnen Sie bei vahoo Mail oder Hotmail in kostenloses E-Mail-Konto inrickten.

Hier gibst Du Deine Emailadresse, ein Kennwort (das Du Dir gut merken kannst)
sowie eine Antwort auf die Sicherheitsabfrage ein.

Jetzt geht es mit der Bewerbung los.

Kontaktinformationen

Andere

Frau -
"orname Lweeiter Wornarme *Machname

hax kueller
*Adresszeile 1 Adresszeils 2 Ot

MilllerstraBe & Bochum

*Region PLE *Land

MNordrheinWestialen i~ 12345 Deutschland v
*Telefan [privat) Telefon (Geschaft) Weitere Telefonnummern {z.B. Handy)

0234712345

Trage hier Deine Daten wie im Musterbeispiel angegeben ein.



Wahrend des gesamten Bewerbungsprozesses hast Du in der unteren
Navigation folgende Auswahlmaoéglichkeiten:

Zuritick (Einen Schritt zurlickgehen zum vorangegangenen Fenster)
Antworten loschen (Alle Eingaben des Fensters werden geldscht)

Als Entwurf speichern (Der Entwurf wird in Deinem Profil gespeichert und Du
kannst ihn an dieser Stelle weiterflihren bzw. spater erganzen)

Weiter (Hier gelangst Du weiter ins nachste Fenster)

Details zur bisherigen Ausbildung / schulischen Qualifikation

Falls Sie sich um einen Ausbildungsplatz bewerben, geben Sie uns bitte zus&tzlich lhren hachsten Schulabschluss sowie die Noten |hres letzten Zeugnisses in den
genannten Fachern bzw. des Zeugnisses, in dem das Fach zum letzten Mal unterrichtet wurde, an. Falls Sie in einem Fach dberhaupt nicht unterrichtet wurden,
geben Sie bitte nicht zutrefiend” an. Die van lhnen eingegebenen Noten werden je nach Ausbildungsberuf unterschiedlich in die Auswahl einbezogen.

"Hiichster angestrebter Schulabschluss
Fachoberschulreite =

Bitte geben Sie uns hier Ihre zuletzt besuchte Universitét / Fachhochschule sowie lhre Studienrichtung und lhren Abschluss an

Besuchte Universitat / Fachhochschule
Einen Eintrag auswahlen

Abschluss
Einen Eintrag auswahlen b’

Studiengang
Einen Eintrag auswahlen 4

Wenn Du Deinen Abschluss bereits erreicht hast, trage diesen bitte trotzdem bei
“hochster angestrebter Schulabschluss” ein.

Der zweite Teil ist fUr Dich nur dann relevant, wenn Du schon ein Studium
angefangen, abgebrochen oder beendet hast.



Fragen zur Bewerbung

Bitte beantwarten Sie die folgende(n) Fragein). Ist die Seite leer, so sind keine Fragen zur Stelle zu beantworten und Sie kannen auf Weiter' klicken.

“Bitte beschreiben Sie mit hichstens 150 Wirtern, warum Sie sich fiir [Freicext
eine Aushildung zum/zur Kaufi /Kauffrau im Grof- und AuBenhandel
interessieren.

*Letzte Zeugnisnote in Mathe matik | Gut
“Letzte Zeugnisnote in Deutsch | Befriedigend

*Letzte Zeugnisnote in Englisch | Gyt

“w
v
i

*Letzte Zeugnisnote in Sozialwissenschaften/Sozialkunde/P olitil
/MWirtschal

Schreibe einen aussagekraftigen Text, der uns erkennen lasst, wieso Du diese
Ausbildung bei uns machen mochtest.

Unten gibst Du bitte die Noten Deines zuletzt erhaltenen Zeugnisses ein.

Aktivitaten

"Engagieren Sie sich in lhrer Schule auflethalb des Untertichts, z.B. als Klassensprechetfin, Schilersprecherdin, durch Teilnahme an Schul-AGs, als Redakteurin
der Schil it der Streitschlichterfing etc.?

Hier ist nur “Ja” oder “Nein” auszuwahlen.



"Nennen Sie ung bitte die Anzahl Ihrer innerschulizchen Aktivitaten.
Eing Alkfivitgt i

"Nennen Sie uns bitte die Dauer Ihrer innerschulischan Aktiitsten
i1 Schuljahr =

Nenne uns hier bitte die Anzahl und Dauer Deiner innerschulischen Aktivitaten.

thalb der Schule ehrenamtlich (beispielsweise im “erein, in sozialen, karitativen oder kirchlichen Einrichtungen)?
-

Hier mochten wir gerne wissen, ob Du Dich ehrenamtlich engagierst.



"Mennen Sie uns hitte die Anzahl lhrer ehrenamtlichen &ktivitaten
Eine Aktivitat =

"Mennsn Sis uns bitts die Dausr Ihrar shrenamtlichen Aktivitaten
Pwv'eniger als 1 Jahr =

Wenn ja, trage hier bitte die Anzahl und die Dauer der Tatigkeiten ein.

Treiben Sie aktiv Sport im Verein?
e, el

Trage hier bitte ein, ob du sportlich aktiv bist oder nicht.



"Nennen Sie uns bitte die Intensitat Ihrer sportlichen Aktivitaten im “erein.
YWaniger als 4 Std, pro Woche v

Wenn ja, dann trage hier bitte ein, wieviel Sport Du treibst.

Sprachen

*Welche Aussage beschreibt Ihre Englischkenntnise am Besten?
Ich habe gute Kenntnisse. d.h. ich verstehe auch kamplizierte Zusammenhange und kann mich gutverstandigen.

fHahen Sie dariber hinaus mind. Grundkenntnise in einer weiteren Fremdsprache in YWort und Schrift?

Bitte gib hier an, wie Du Deine Englischkenntnisse einschatzt.



*Sprache Fwvort *Schrift
Franzosisch = Zwischen = Anfanger v

Sprache Wort Schrift
Einen Eintrag auswahlen Einen Eintrag auswahlen v Einen Eintrag auswahlen
Sprache Wort Schrift
Einen Eintrag auswahlen Einen Eintrag auswahlen v Einen Eintrag auswahlen

Gib hier Deine weiteren Sprachen an und welche Qualifikation Du jeweils in
Wort und Schrift besitzt.

Lebenslauf einreichen

Lebenslauf

Wiahlen Sie eine der unten genannten Methoden fir das Einreichen lhres Lebenslaufs aus.

(%) Lebenslauf von meinern Computer hochladen Hochzuladende Datei: Durcheuchen, Rea;ﬂ%g‘ymg’“
(O Lebenslauf eingeben oder kapieren und einfigen

Lebenslauf benennen: |Mein Lebenslauf

[

Wenn Du einen vorgefertigten Lebenslauf in Deine Onlinebewerbung laden
mochtest, kannst Du dies unter “Lebenslauf von meinem Computer hochladen”
tun. Danach wird Dir Dein Lebenslauf noch einmal angezeigt, wie wir ihn zu
sehen bekommen.

Hast Du den Lebenslauf noch nicht vorbereitet, kannst Du Deinen Lebenslauf
auch manuell unter “Lebenslauf eingeben oder kopieren und einfligen” in das
erscheindende Feld eingeben.



Berufserfahrung

"Bitte geben Sie an, zu welchem Zeitpunkt Sie lhren Wehr- hzw Zivildienst absalviert haben werden
Ich bin ausgemustert v

"Haben Sie bereits an einem Schileraustausch oder ahnlichen Pragrammen im Ausland teilgenormmen?
Ja =

Bitte gib hier den Stand Deiner Wehr- bzw. Zivildienstverpflichtung an, sofern es
Dich betrifft.

"Bitte geben Sie den gesamten Zeitraum an, den Sie im Ausland verbracht haben
ihis zu B Wochen =

Hier wirden wir gerne erfahren, ob Du schon einige Zeit im Ausland verbracht
hast.



n dem vorgeschriebenen Schilerpraktikum — ein zusatzliches freiwilliges Praktikum absolviert?
w

Wenn Du Uber Dein Schulerbetriebspraktikum ein oder mehrere zusatzliche(s)
Praktika absolviert hast, trage hier ein, wie viele.

"Sehildern Sie uns bitte kurz Art, Untemehrmen und Zeitraum des jeweiligen Praktikurmns.
Freitext

Iy
Beschreibe hier kurz, um welches Unternehmen es sich jeweils handelte und in

welchen Bereichen Du tatig warst.
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"Zind Sie neben der Schulzeit einem Nebenjob nachgegangen bzw. Uben Sie derzeit einen Nebenjob aus?
Ja, regelmaiig seit bis zu 6 Monaten v

Hast du einen Nebenjob? Dann trage dies bitte hier ein.

"Geben Sie bitte die Intensitat, mit der Sie in lhrem Nebenjob tatig waren - oder gind, in Stunden pro Monat an
1 his 5 Std. pro Wocha iv

It
Wenn ja, lasse uns wissen, wieviele Stunden dieser Nebenjob in Anspruch

nimmt.
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BP

™Welche Berithrungspunkte haben Sie hisher mit BP/AraliCastral sammeln kiinnen?
Keine Beriihrungspunkie v

"Bitte heschreiben Sie mit hdchstens 150 Wartern, warum Sie lhre Aushildung gerne hei BP absolvieren machten.
Freitext

Bitte erlautere hier, wieso Du die Ausbildung bei BP machen mochtest, also
welche Grinde aus Deiner Sicht in besonderer Weise fir BP als
Ausbildungspartner spricht.

Zusitzliche Informationen

Was Sie sonst noch Ober mich wissen sollten...
Freitext

Schreib hier alles hin, was Du denkst, was in unserem Onlineverfahren nicht zur
Geltung gekommen ist. Was macht Dich noch aus, neben dem, was Du uns
schon von Dir erzahlt hast?
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™fie haben Sie von dieser/diesen Stelle(n) erfahren?
Aushildungshroschiire AV

Sonstige, falls nicht varhanden

Trifft keine der auswahlbaren Moglichkeiten zu, schreib einfach auf, wo Du uns
kennen gelernt hast.

Anhinge senden

Wenn Sie lhrer Bewerbung keine Anhange hinzufiigen machten, klicken Sie bitte auf die Schaltflaiche Weiter.

Wenn Sie lhre Bewerbung um weitere Dokumente ergdnzen méchten, etwa Bescheinigungen, Abschriften, Referenzen, Zeugnisse oder Arbeitsproben, kinnen Sie
diese hier hochladen. Es kann erforderlich sein, dass Sie diese Dokumente in einer spateren Phase des Bewerbungsprozesses im Original vorlegen massen, Um
Anlagen einzureichen, gehen Sie wie folgt vor:

* Klicken Sie auf die Schaltflache Durchsuchen, um die Datei auf lhrem Computer auszowihlen

* ‘Wenn Sie lhrer Bewerbung mehrere Dokumente beifiigen machten, klicken Sie auf die Option YWeitere Dateien anhangen. Sie kénnen lhrer Bewerbung bis zu

zehn Dateien beifiigen.
* Sohald Sie die Dateien ausgewahlt haben, klicken Sie auf die Schaltflache Hochladen
® ‘Wihlen Sie abschlieffiend unter Hochgeladene Dateien aus der Liste die entsprechende Kategorie fir die jewsiligen Dokumente aus und klicken Sie auf

Weiter.

Detei 1

Hochladen ] [ ‘Weitere Dateien anhangen ]

Wenn Du weitere Daten hochladen mochtest, hast Du hier die Moglichkeit dazu.
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Mochtest Du alles noch einmal in Ruhe Durchlesen? Dann kannst Du Deinen
Entwurf erst einmal speichern.

Wenn Du nun am gespeicherten Entwurf weiterarbeiten mdchtest, geh bitte
Uber www.bp.de auf den grinen Reiter , Karriere Center”. Dort bitte im linken
Bildschirmrand auf ,, Ihre Karriere bei BP". Hier wahlst Du den , Talente Pool”
aus. Dann siehst Du in der rechten Bildschirmhalfte ein Kastchen , Recruitment
Center”. Klick auf den Button , Direkter Login zu Ihrem Profil”. AnschlieRend
siehst Du diese Seite:

bp Bewerbungsprozess FAQs | www.deutschebp. defkamiere

2 Hilfe

Willkommen im Karriere-Center der BP Europa SE wanien sie ine sprache aus Doutsch v
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http://www.bp.de/

Hier kannst Du Dich oben rechts mit Deinen Daten einloggen und erhalst
folgendes Bild.

Willkommen

(ber diese Seite kinnen Sie auf Ihr Profil und die Tools zur Stellensuche zugreifen.

Stellenangebote durchsuchen
Zeigen Sie alle Stellenangebote an, oder suchen Sie anhand spezieller Kriterien nach den Stellen, fir die Sie sich interezsieren.

Bewerbungsstatus
Prufen Sie den Status Ihrer Bewerbung.

Profil bearbeiten
Aktualizieren Sie lhre Anmeldedaten sowie lhre Angaben zu Ihren Kontaktinformationen, Ausbildung und Berufzerfahrung oder lhre vorliegenden Dokumente,

Lebenslauf-Assistent

Such-Agent-Manager
Richten Sie ginen Suchagenten sin, um dber Stellen informiert zu werden, die Sie interessieren.

Stellenkorb
Zeigen Sie zuvor gespeicherte Stellen an oder bewerben Sie gich darauf.

Gespeicherte Entwiirfe
Schauen Sie sich Stellenangebote an oder bewerben Sie zich auf Stellen, die Sie gespeichert haben.

Abmelden

Datenzchutz Systemvoraussetzungen Impressum Bewerbungsprozess FAGS

Ganz unten findst Du den Punkt ,, Gespeicherte Entwirfe”. Wenn Du hier klickst,
siehst Du Deine gespeicherte Bewerbung und kannst mit dem Punkt , weiter”
wieder in die Bewerbung einsteigen.

Wenn alles fertig ist, kannst Du Deine Bewerbung abschicken.
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Bewerbung einreichen

Tlhre KONTAKT E-MAIL-Adresse
Mex Mueller@gmx de

Falsche E-Mail-Adressen kinnen dazu fithren, dass wir lhre Bewerbung nicht ordnungsgemi# hearbeiten kinnen.

Wenn Sie bereit sind, lhre Bewerbung zu bermitteln, bestatigen Sie bitte, dass die eingereichten Informationen nach bestem Wissen richtig und vollstandig sind und
klicken Sie auf die Schaltfidche ‘Ubermitteln’.

Sie kannen Ihren aktuellen Entwurf aber auch durch Klicken auf 'Als Entwurf speichern’ sichern und Thre Bewerbung spater fertig stellen.

Sobald das Formular Gbermittelt wurde, kinnen Sie keine Antworten mehr anzeigen oder andern.

Flch bestatige, dass ich wahre und vollstandige Angaben gemacht habe. Falsche oder fehlende Angaben kinnen dazu fihren, dass ich nicht weiter berGcksichtigt
werde. Auch kinnen diese zu einem spateren Zeitpunkt Anlass zu einer Kindigung geben
ich stimme zu

Achte hier noch einmal besonders darauf, dass Deine Emailadresse
stimmt! Denn bis zur letztendlichen Zusage lauft die gesamte
Kommunikation per Email. Wenn Du selbst Dein Emailkonto nicht regelmafiig
kontrollierst, nimm vielleicht lieber die Emailadresse Deiner Eltern oder
Geschwister.

Und nicht vergessen, das Hakchen zu setzen. Und dann bitte Deine
Bewerbung ubermitteln.

Bestatigung

Sie haben lhre Bewerbung erolgreich abgeschlossen.
Yielen Dank fiir Thre Bewerbungl In Kirze erhalten Sie eine Bestatigungs-Email, in der wir lhnen Ihre Kandidatenreferenznummer mitteilen

Hinweis: BP sendet [hnen Informationen zu lhrer Bewerbung an die in lhrem Profil angegebene E-Mail-Adresse.

16



Bestitigung

& L 4 ® ® ®
Fragen zur Afividten Sprachen Lebensiauf Serutserfahrung 5P Zuséiziche Anhdnge senden Bewerbung
sinreichen Informationen einreichen

Ausbildung / schulischen

Qualifikation Bewerbung

Kentaktinformationen

Bestatigung

Sie haben lhre Bewerbung erfolgreich abgeschlossen
Wielen Dank fur lhre Bewerbung! In Kirze erhalten Sie eine Bestatigungs-Email. in der wir lhnen lhre Kandidatenreferenznummer mitteilen

Hinweis: BP sendet Ihnen Infarmationen zu lhrer Bewerbung an die in lhrem Profil angegebene E-Mail-Adresse

‘Windows Internet Explorer |

‘ZJ Méchten Sie diesen Fragebogen wirklich schlieffen, ohne ihn 2u speichern oder 2u senden?

\HQW

Scrollen Sie nach unten, um sicherzustellen, dass alle Fragen beantwortet wurden
Schliefien

Es kann dazu kommen, dass nach dem Du auf das Hakchen “Absenden”
geklickt hast, dieses Fenster auftaucht, welches Du hier siehst. Dies ist ein
kleiner Fehler. Deine Bewerbung wird trotzdem aufgenommen!

Dann ist es geschafft. Wir freuen uns Dich kennenzulernen.
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